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Obecni knihovna Struharov, Struharov 59, 256 01 BeneSov

KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny ve Struharové

I. Obecna ustanoveni

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Struharove,
schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢. 18 ze dne 3.9. 2002 a

podle § 4, odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam
tento knihovni rad.
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Cl. 1 - Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna ve Struharové (dale jen ,knihovna“) je knihovnou
zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a
je zfizena za Ulelem poskytovat rovnym zplsobem v&em ob&antm bez
rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby")
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

€l. 2 - Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje ¢&tenafim vefejné knihovnické a informaéni
sluzby tak, jak jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich
knihovniho zakona. Jsou to zejména:

e vypljéni sluzby
e meziknihovni sluzby
e pristup na internet

2. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
e registrace uzivateld
e kopirovani a tisk

3. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst.
2 az 4 zak.¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona s tim, Ze Uhrada
nesmi presahnout skutec¢né vynalozené naklady.

4. Veskeré financni castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky

apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené cenikem, ktery
je prilohou tohoto knihovniho Fadu.
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II. Uzivatelé knihovnickych a informachnich

sluzeb

Cl. 3 - Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka nebo pravnickd osoba poté,
co radné vyplni prihlasku ovérenou knihovnikem podle osobnich
dokladd uZivatele, svym podpisem potvrdi, ?e je sezndmena s
knihovnim fadem a zavazuje se jej dodrzovat. Po zaplaceni ro¢niho
poplatku dle ceniku je uzivateli vystaven ¢tendisky prikaz.

. Ve smyslu zakona ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich Udajl a o
zmé&né nékterych zakonl, ve znéni pozdéjéich predpisl je knihovna
spravcem osobnich (dajd. Osobnim Gdajem je podle § 4 zakona &.
101/2000 Sb. jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz
identitu Ize z osobnich Udaji pfimo ¢& nepfimo zjistit. V
podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni Udaje
uZivatell nebo Gdaje o jejich vypUjékach & jinych transakcich.

. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Gdaji podle zakona a
daldich obecné& zadvaznych pravnich predpisti. Osobni Udaje jsou
zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a
automatizovanym zplUsobem.

. Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou
ochrana majetku, knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluZeb,
prip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, zejména zakony:
a) €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni

zakon,
b) ¢ 563/1991 Sb., o Uucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

c) ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonl - autorsky zakon.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno,
prijmeni, adresa trvalého bydlisté a datum narozeni. Knihovna
zpracovava pouze pravdivé a presné osobni Udaje, které za timto
ucelem ovéruje.
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. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného
souhlasu zakonného zastupce.

. Ctenaisky prlkaz je neprenosny a jeho platnost je tfeba
kazdoroCné obnovovat za registracni poplatek uvedeny v ceniku.
Uzivatel je povinen ohlasit knihovné zménu jména, bydlisté a
dalich Udaji uvedenych v pFihld&ce a ztratu nebo zneuZiti prikazu
okamzité poté, co tato okolnost byla zjisténa. Pri vstupu do
knihovny je uzivatel povinen u vypQjéniho pultu pFedloZit ¢tenafsky
prukaz.

€l. 4 - Zakladni povinnosti a prava uzivatel knihovny

. UZivatelé jsou povinni fridit se Knihovnim radem a dodrZovat
pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny
klid a poradek.

. UZivatel je povinen fidit se pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
(viz. CL.5).

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, mtZe byt do¢asné& nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplsobenou 3kodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpisQ.

. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat
pisemné nebo Ustné knihovnikovi.

Cl. 5 - Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

. UzZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programoveé
vybaveni, které mu knihovna poskytuje. Uzivatel nesmi instalovat
na pocitaCich Zadné programové vybaveni, ani ménit programové
vybaveni nebo nastaveni programového vybaveni, které je na
pocitacich nainstalovano.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti operacniho
systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programd v
knihovné.
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. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do
konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv
na provoz pocitace. Dale je uzivatel odpovédny za Skody vzniklé
jeho svévolnou manipulaci s prostredky vypocetni techniky.

. Uzivatel je povinen po ukonceni prace na pocitaCi vSechny jim
vzniklé soubory a dokumenty vymazat. Svou praci si muze
navstévnik vytisknout (viz poplatky) nebo si ji miZe odnést na
vlastnim médiu.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu)
slouzi vyhradné k osobni potifebé uzZivatele a k jeho studijnim
Uceldm. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem dale roz$ifovat,
rozmnoZovat, kopirovat, pudjéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim Géeldm.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz
zakon ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

. Uzivatel nesmi zadnou formou prfispivat k Sifeni pravné
napadnutelnych informaci pomoci sité Internet, jako napfiklad
Sireni pornografie, nacistickych hesel, stahovani a prohlizeni
dokumentd podporujici rasovou nesnasenlivost, ohrozovani mravni
vychovy mladeze, porusovani autorskych prav a podobné.

. Zrizovatel nenese zodpovédnost za funkcénost telekomunikacnich

o . Vé v _ .V 7 v " 7 7y v
okruhu a obsah informaci uverejnovanych prostrednictvim site
Internet
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III. Vypujcni rad
€l. 6 - ZpFistupfiované knihovni dokumenty

. Knihovna puUjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z
vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu stfedoceského
kraje prostfednictvim vyménnych souborl nebo na pozadani
uzivatele z fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovni
sluzby (§ 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynt NK CR).

. Mimo knihovnu si mﬁiev uZivatel pQj¢it véechny dokumenty uvedené
v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokument(:

e kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo
poskozeni,

e které jsou zapotrebi k béznému provozu knihovny,

e jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sireni faSistickeé,
rasistické, pornografické literatury apod.),

e které byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim
meziknihovni vypujéni sluzby s podminkou vypuj¢ky pouze v
prostorach knihovny.

. UZivatel ma pravo vypQjéit si ke studiu v knihovné dokumenty z
knihovnich fondl knihovny, musi vdak tento dokument nechat
zaevidovat jako prezenéni vypUjcku.

€l. 7 - Postupy pFi ptjéovani

. UZivatel si mlze dokument vyhledat sam ve volném vybéru
knihovny nebo pozadat o pomoc zaméstnance knihovny. UZivatel si
mUZe vyhleddvat dokumenty také prostfednictvim internetu v
on-line katalogu knihovny, kde mize také provadét rezervace
dokumentu.

. UZivatel knihovny si mize pii kazdé navstévé zapljcit maximalné
20 svazkl, v opodstatné&nych pfipadech Ize tento pocet zvysit.

. Pfed prevzetim vypljéky si ma uZivatel dokument prohlédnout a
ihned ohlasit vSechny zavady.
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Ul b

. UZivatel svym podpisem potvrdi vypQjéku na vytist&ném formulafi.
V. O v v 7 7 v . s v .
. Uzivatel muze pozadat ustne i pisemne o rezervaci dokumentu.

Cl. 8 - Vypjéni Ihity

. Vypdjéni lhdta pro pGjéovani mimo knihovnu je 30 kalendatnich dni.

Vypujéni lhdta mize byt prodlouZena aZ tfikrdt o 30 kalendarnich
dni, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal$i uzivatel, pric¢emZ celkové prodlouZzeni vypudjéni
lhdty mdZe byt maximalné 90 dni. Po uplynuti této doby Ize

O.v 7 7 4. .e 7 O.vrs .
zapujcene dokumenty pouze vratit, jiné dokumenty pujci knihovna
¢tendfi az po vraceni predchozi vypuajcky.

. Knihovna je opravnéna bez udani divodl stanovit kratsi vypdjéni

lhdtu, ptipadné Zadat vraceni ptjéeného dokumentu pied uplynutim
vypujéni [haty.

Cl. 9 - Jednorazova vyptjcka

. Jednordzova vyplj¢ka se poskytuje neregistrovanym uZivatelim

maximalné jednou ro¢né& za Ulelem umoznéni absenéni vypUjcky
bez nutnosti jednorocCni registrace.

. Podminkou jednorazové vypljéky je uvedeni vybranych osobnich

Udaji do formuldfe Zadosti o jednoradzovou vypdjéku. S té€mito
Udaji je nakladano v souladu se zdkonem o ochrané osobnich
Udaji. Zadatel o jednoradzovou vypUjcku zaplati manipulaéni
poplatek dle platného ceniku. I tento Ctenar je zaregistrovan po
predloZeni obdanského prikazu a vztahuji se na né&j stejné
povinnosti jako na ostatni ¢tenare.

. Jednorazovym ¢&tenaflm se nevyfizuje MVS a rezervaéni sluzba.

. Jednordzovy uZivatel si muUZe vypujéit maximalné 5 dokumentd

z knihovniho fondu.

. Knihovna mize odmitnout zapujéit néktery dokument jednordzové,

napr. jedna-li se o jinak nedostupnou nebo velmi cennou knihu
apod.
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€l. 10 - Meziknihovni vyp{jéni sluzby

. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostredkuje

knihovna na poZzadani uZivatele vypQjcku dokumentu meziknihovni
vypujéni sluzbou (MVS) zjiné knihovny v CR podle § 14 KZ,
vyhlddky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. P vypdjéce
prostfednictvim MVS je uzivatel povinen respektovat podminky
knihovny, kterd zadané dilo pdjéuje.

. Za MVS se Uctuje manipulacni poplatek dle platného ceniku.

€l. 11 - Vraceni vyptjéeného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vypldjéeny dokument v takovém stavu, v

jakém si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjist&né
zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popripadé uhradit Skodu jako pfri ztraté dokumentu.

Je zakdzdno zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo
jinym zplsobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

. 12 - Prava a povinnosti uzivateld pro ptijcovani mimo knihovnu

. Pro pQjéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obc&anského

r V4 O.v /4 V4 v s
zakoniku o pujcovani veci.

UZivatel nesmi vypudjéeny dokument pujcovat daldim osobam.

. UZzivatel ru&i za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma

knihovna o vypUjéce zadznam.

Jestlize uzivatel nevrati plUjéeny dokument ve stanovené [h(té,
vymaha jej knihovna upominkami, za néz uctuje uzivateli poplatek
dle platného ceniku.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pdjéeny dokument nevrati, bude

se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pQjéeného
dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i
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naklady pravniho zastoupeni.

IV. Postihy pri nedodrzeni ustanoveni
Knihovniho radu

Cl. 13 - Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni
dokumentu a ve lh(té stanovené knihovnou nahradit $kodu.

. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mdize
pozadovat nahradu $kody uvedenim do plvodniho stavu, obstarani
nahradniho vytisku anebo financ¢ni nahradu. Finanéni ndahradu
stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndaklady, které knihovné v
souvislosti se ztratou vznikly.

. Do vyFedeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek
ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

. UZivatel je povinen dbat pokynl knihovnika. V pfipadé poruseni
tohoto Fadu, mdlze byt uzivatel vykazan z knihovny, timto vsak
nezanika jeho povinnost zaplatit stanovené poplatky a nahradit
ptipadné &kody jim zplsobené.

Cl. 14 - Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

. Vymahani nevracenych vypujéek: Knihovha vymaha upominkami
vraceni dokumentd. Upominky budou zasilany s ¢asovym odstupem
minimalné 14 dni. Po Ctyrfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho Uradu) nasleduje vymahani
pravni cestou.

. Ztrdta prOkazu uZivatele: Za manipulaci a vystaveni duplikatu
prikazu uZivatele ztraceného nebo zni¢eného v obdobi jeho
platnosti (ptvodni nebo obnovené) se G¢tuje manipulaéni poplatek
dle platného ceniku.
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Cl. 15 - Nahrada vseobecnych s$kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti podle obCanského zakoniku, § 442, odst. 2.
Skoda se nahradi finanéné, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to
mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého stavu.

2. Za 38kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida
uZivatel podle obecné platnych predpisd.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho Radu povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou soudasti Knihovniho Radu jsou piilohy:
- Ptiloha 1. Cenik placenych sluZeb a poplatkd

Ve StruharoVe dNe ..o

starosta obce Struharov vedouci knihovny
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Priloha €. 1: cenik placenych sluzeb a poplatki

zaregistrovani UzZivatele..........ccooeeeeoicece e zdarma
Roéni pFispévek: déti,dlchodci, majitelé prikazu ZTP........... 40,- K¢
RoCNi prispevek: dOSPEli.......cceecueeieieeeeeeeeeeeeeee e 80,- K¢
J€ANOIrAZOVA VYPUIEKA. ..ottt 20,- K¢
MVS — pOStOVNE, DAINE.......ccee et 50,- K¢
kopirovani a tisk ¢ernobile A4 (1 strana).........cccvevvvnvennenn 2,- K&
kopirovani a tisk barevné A4 (1 strana).........ccocvvvvieinnenn. 4,- K¢
kopirovani a tisk A3 cernobile (1 strana).........ccvvvvivvnnnnn. 4,- K¢
kopirovani a tisk A3 barevné (1 strana).......cccoevvviiiiiinnnns 6,- KE
poplatek za Ztratu ProkazZU........ooceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeee e 20,- K¢
poplatek za zniceni ¢arového KOdu ..........cceveeveieiiicciciceee 10,- K¢
VEFEINY INEEINEL. ... eee e aaees zdarma

Ro¢ni prispévek hrazeny v prib&hu kalendarniho roku se sniZzuje o
pomeérnou c¢ast za uplynulé Ctvrtleti.

Pokud bude uzivatel pisemné upominan, uhradi manipulacni poplatek za
kazdou zaslanou upominku:

upominka 20,- K¢,
upominka 40,- K¢,
upominka 60,- K¢,
upominka (doporuceny dopis) 80,- KC.

Ph=

Ve StruharoVe dNe ...

starosta obce Struharov vedouci knihovny
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